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АДМИНИСТРАЦИЯ МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_____________                                  с. Михайловка                                          № __________
Об утверждении административного регламента администрации Михайловского муниципального района  по предоставлению
 муниципальной услуги «Осмотр зданий, сооружений и выдача рекомендаций 
об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений на территории

Михайловского муниципального района»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Муниципального образования от 12.07.2011г. №624-па "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", решением Думы Михайловского муниципального района от 26.02.2015 г № 613 «Об утверждении Порядка проведения осмотров зданий, сооружений и выдачи рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений», Уставом Муниципального образования, в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрация Михайловского муниципального района:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Михайловского муниципального района муниципальной услуги «Осмотр зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений на территории Михайловского муниципального района»" (приложение).

2. Управлению культуры и внутренней политики (Никитина) опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Вперед». 

3. Муниципальному казенному учреждению «Управление по организационно-техническому обеспечению деятельности администрации Михайловского муниципального района» (Шевченко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Михайловского муниципального района.  

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района А.Ф. Татаринова. 

Глава Михайловского муниципального района –

Глава администрации района                                                                   А.И. Чеботков
                     ПРИЛОЖЕНИЕ

Утверждено постановлением администрации Михайловского муниципального района
от ________ 2015 г. № _________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Михайловского муниципального района муниципальной услуги «Осмотр зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений на территории

Михайловского муниципального района»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Михайловского муниципального района муниципальной услуги «Осмотр зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений на территории Михайловского муниципального района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по осмотру зданий, сооружений на территории Михайловского муниципального района в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов к конструктивным и другим характеристикам надёжности и безопасности объектов, требованиями проектной документации указанных объектов  (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги.

 От имени получателя муниципальной услуги вправе обратиться его представитель, действующий от имени и в интересах получателя муниципальной услуги в силу закона, полномочия, основанного на доверенности, оформленной в порядке, установленном статьёй 185 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; адрес официального сайта администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты органов администрации:


а) администрация Михайловского муниципального района:


адрес: с. Михайловка, ул. Красноармейская,  16;

Адрес электронной почты: admihbug@mail.ru 

Адрес официального интернет сайта администрации Михайловского муниципального района: www.mikhprim.ru/


телефон: 8 (42346)2-39-56 - приёмная Главы;


график работы: понедельник-пятница – с 8-00 до 17-00

                                 обеденный перерыв – с 12-00 до 13-00

                                 суббота, воскресенье – выходные дни;


б) отдел архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района:


адрес: с. Михайловка, ул. Красноармейская, 16, кабинет 202;

Адрес электронной почты: arch-mih@rambler.ru.

Адрес официального интернет сайта администрации Михайловского муниципального района: www.mikhprim.ru.


телефон: 8 (42346) 2-31-45;


график работы: понедельник-пятница c 9-00 до 17-15; 

                           обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00

                           среда, пятница – не приёмные дни

                           суббота, воскресенье – выходные дни


в) Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг населению Михайловского муниципального района». Муниципальная услуга предоставляется через  МБУ МФЦ при  наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между  МБУ МФЦ и администрацией.

1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется в виде:

- индивидуального информирования в устной форме;

- индивидуального информирования в письменной форме;

- публичного информирования в устной форме;

- публичного информирования в письменной форме.


с использованием электронной почты;


с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информация о регламенте размещается:

на стендах непосредственно в отделе архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района ;

на Интернет-сайте: www.mikhprim.ru.

Информирование граждан и юридических лиц о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования (информирование конкретного лица) и публичного информирования (информирование неопределенного круга лиц) в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, специалистами МБУ МФЦ (в случае наличия соглашения), лично, по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица (специалисты МБУ МФЦ) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.

Должностные лица (специалисты МБУ МФЦ), осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной услуги при обращении в  отдел архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности администрации Михайловского муниципального района  осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:


а) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;


б) о сроках предоставления муниципальной услуги;


в) порядок предоставления муниципальной услуги и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;


г) основания для отказа в приеме документов;


д) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


е) о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц органа местного самоуправления и (или) организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги;


ж) времени и месте приема и выдачи документов;


з) стадии реализации муниципальной услуги.

Публичное информирование о порядке и процедуре предоставления услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения на официальном сайте администрации  и в федеральной государственной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" следующей информации: сведения о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование муниципальной услуги - «Осмотр зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений на территории Михайловского муниципального района» 
2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация Михайловского муниципального района в лице отдела архитектуры, градостроительства и дорожной деятельности управления по вопросам градостроительства, имущественных и земельных отношений (далее -.Уполномоченный орган).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача акта осмотра здания, сооружения;

- выдача акта о невозможности осмотра здания, сооружения;
- направление письменного уведомления о переадресации заявления для рассмотрения в орган, осуществляющий в соответствии с федеральным законом государственный контроль (надзор) при эксплуатации зданий, сооружений;
-отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать - 23 рабочих дней, а при возникновении аварийной ситуации – 3 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации города Ульяновска.
2.5.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

       -
Конституция Российской Федерации;

       - Федеральный  закон  от 29.12.2004 № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»; 
       
-
Федеральный  закон  от 29.12.2004 № 190-ФЗ « Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
         -
Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах    организации местного самоуправления в Российской Федерации;;

        -
Федеральный закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
        -
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
                  - Федеральный закон от 27.12.2002 N 184-ФЗ  (ред. от 23.06.2014)  "О техническом регулировании";

        - Федеральный закон от 28.07.2012 № 133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»; 

        - Федеральный закон от 30.12.2009 N 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»; 
       - Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";
                  - 
решение Думы Михайловского муниципального района от 26.02.2015 N 613 " Об утверждении Порядка проведения осмотра зданий, сооружений и выдачи рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений».
2.6.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:

- заявление физического, юридического лица о нарушении требований законодательства Российской Федерации к эксплуатации зданий, сооружений, о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушений зданий, сооружений. Документ составляется заявителем самостоятельно;
-документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя физического или юридического лица) передается представителю физическим или юридическим лицом.

2.6.2. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является выявление несоблюдения установленных  статьёй 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания ее действительности.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление всех требующихся документов или сведений, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента;

- тексты документов написаны неразборчиво, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- документы поданы лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий.
При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных абзацами два, три настоящего пункта, заявителю разъясняется о необходимости устранить недостатки.

Заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных абзацем три настоящего пункта, разъясняется о необходимости оформить соответствующий документ о наделении лица полномочиями на осуществлении действий, направленных на получение муниципальной услуги, или предлагается заявителю самостоятельно обраться за получением услуги.

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.11.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут;

- максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 10 минут.

2.13. Документы, представленные в Уполномоченный орган заявителем (его представителем), а также направленные в адрес Уполномоченного органа почтовым отправлением или в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", регистрируются в день их поступления.

2.14.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Вход и выход из здания Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование Уполномоченного органа;

- адрес Уполномоченного органа;

- график работы Уполномоченного органа.

2.14.2. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы, указанным в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 настоящего Административного регламента.

Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Уполномоченный орган. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей муниципальной услуги и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками).

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.14.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности), кнопкой вызова специалиста. Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается соответствующая помощь.

На территории, прилегающей к зданию Уполномоченного органа, оборудуются места парковки автотранспортных средств. При этом должно быть предусмотрено не менее одного места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

В случае, когда помещения для предоставления муниципальной услуги и территорию, прилегающую к зданиям, в которых размещаются органы, предоставляющие муниципальную услугу, невозможно полностью приспособить для нужд инвалидов, собственниками этих объектов должны осуществляться по согласованию с общественными объединениями меры, обеспечивающие удовлетворение минимальных потребностей инвалидов.

2.14.4. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия отдела или фамилии, имени, отчества и должности лица, предоставляющего муниципальную услугу.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (один компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях заявителей и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа к органам, осуществляющим предоставление муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги в электронной форме;

- обеспечение доступа заявителей к информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - квалифицированная подпись).

Для использования квалифицированной подписи при обращении за получением услуг заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - аккредитованный удостоверяющий центр).

Ключи электронной подписи, используемые для формирования квалифицированной подписи, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.

Использование заявителем квалифицированной подписи осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных статьей 10 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно с использованием универсальной электронной карты в соответствии с планом внедрения универсальных электронных карт.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме
3.1. Муниципальная услуга оказывается в соответствии с требованиями стандарта предоставления муниципальной услуги, указанными в разделе 2 настоящего Административного регламента.

3.2. Последовательность и состав выполняемых административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

2)  рассмотрение заявления и приложенных документов; 

3)
организация осмотра здания, сооружения;
4) проведение осмотра здания, сооружения;
5)
оформление и выдача результатов осмотра здания, сооружения;
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении N 7 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Описание каждого административного действия.

3.3.1. Прием и регистрация заявления с необходимыми документами.

Приём и рассмотрение заявления и приложенных документов осуществляет:

- специалист муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Михайловского муниципального района»;
- специалист Уполномоченного органа; 

Основанием для начала административного действия является получение Уполномоченным органом заявления с приложением комплекта документов, указанных в подпункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При представлении документов лично заявителем специалист Уполномоченного органа, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, на копии заявления ставит отметку о приеме заявления: должность, фамилия, инициалы, подпись, дата приема заявления.

Прием и регистрация документов осуществляется в день их поступления в Уполномоченный орган, заносятся в Книгу регистрации заявлений, передаются начальнику Уполномоченного органа (должностному лицу, определённому для назначения конкретного исполнителя), затем передаются исполнителю для работы.

При поступлении запроса о предоставлении муниципальной услуги, подписанного квалифицированной подписью, уполномоченный специалист обязан провести процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - проверка квалифицированной подписи).

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный специалист в течение 3 календарных дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению запроса о предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с запросом о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного запроса.

3.3.2. Рассмотрение заявления и приложенных документов.

Основанием для начала административного действия является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами специалисту отдела муниципального жилищного контроля и осмотра зданий, сооружений Уполномоченного органа, который рассматривает их в день поступления.

При рассмотрении заявления и документов специалист Уполномоченного органа, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления, выявляет отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в том числе проверяет правильность оформления представленных документов, определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалист Уполномоченного органа  в указанный срок готовит и направляет ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги до заявителя должна доводиться информация о способах устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (при наличии таких способов).

В случае, если при эксплуатации зданий, сооружений осуществляется государственный контроль (надзор) в соответствии с федеральными законами, осмотр зданий, сооружений не проводится. При этом в течение 7 календарных дней со дня его регистрации специалист отдела направляет заявление о нарушении требований законодательства Российской Федерации к эксплуатации зданий, сооружений о возникновении аварийной ситуации в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений с приложенными документами в орган, осуществляющий в соответствии с федеральным законом государственный контроль (надзор) при эксплуатации зданий, сооружений, а заявителю письменное уведомление о переадресации заявления.

В случае, если при эксплуатации здания, сооружения в отношении которого поступило заявление, не осуществляется государственный контроль (надзор), специалист Уполномоченного органа готовит проект постановления администрации Михайловского муниципального района о проведении осмотра здания, сооружения, содержащий сведения, установленные п. 2. «Порядка проведения осмотра зданий, сооружений и выдачи рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений». утвержденного Решением Думы Михайловского муниципального района  №613 от 26.02.2015. Максимального срок проведения осмотра здания, сооружения - 20 рабочих дней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе, а при возникновении аварийной ситуации в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения здания, сооружения - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем издания  постановления администрации Михайловского муниципального района  о проведении осмотра здания, сооружения. Срок подготовки и издания постановления администрации Михайловского муниципального района о проведения осмотра здания, сооружения - 7 рабочих дня со дня регистрации заявления, а при поступлении заявления о возникновении аварийной ситуации в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения здания, сооружения - 3 рабочий день с момента регистрации заявления. В случае необходимости специалист привлекает к участию в проведении осмотра зданий, сооружений специалистов отраслевых (функциональных), территориальных органов администрации, а по согласованию – экспертов, представителей экспертов и иных организаций. 
Специалист Уполномоченного органа уведомляет заявителя и собственника здания, сооружения или лица, которое владеет зданием, сооружением на ином законном основании (на праве аренды, хозяйственного ведения, оперативного управления и другое) (далее – ответственное лицо) в случае, если соответствующим договором, решением органа государственной власти или органа местного самоуправления установлена ответственность такого лица за эксплуатацию здания, сооружения, либо привлекаемое собственником или таким лицом в целях обеспечения безопасной эксплуатации здания, сооружения на основании договора физическое или юридическое лицо уполномоченным органом, о проведении осмотра зданий, сооружений не позднее, чем за один рабочий день до дня проведения осмотра зданий, сооружений посредством направления копии решения о проведении осмотра почтовым отправлением и (или) иным доступным способом (посредством факсимильной связи, по электронной почте, нарочно и т.п.).

В случае поступления заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений, заявитель и ответственное лицо уведомляются уполномоченным органом о проведении осмотра зданий, сооружений незамедлительно с момента принятия решения о проведении осмотра любым доступным способом (факсимильной связью, по электронной почте, нарочным и т.п.).

3.3.3 Проведение осмотра зданий, сооружений.

Основанием для начала административной процедуры является наступление дня осмотра здания, сооружения.

Прибывший на место проведения осмотра сотрудник Уполномоченного органа должен иметь при себе служебное удостоверение, заверенную печатью Уполномоченного органа копию постановления администрации Михайловского муниципального района о проведении осмотра, Положение об Уполномоченном органе и отделе Уполномоченного органа, настоящий Административный регламент, бланки актов осмотра, бланки актов о невозможности осмотра, иные документы, необходимые для проведения осмотра.
Заверенная печатью копия постановления администрации Михайловского муниципального района о проведении осмотра вручается ответственному лицу либо его представителю под роспись сотрудниками Уполномоченного органа, проводящими осмотр, одновременно с предъявлением служебных удостоверений.
По требованию ответственного лица (его представителя), сотрудники Уполномоченного органа, проводящие осмотр, обязаны предоставить информацию об Уполномоченном органе, а также о специалистах отраслевых (функциональных), территориальных органов администрации, экспертах, представителях экспертных и иных организаций, привлекаемых в случае необходимости для проверки. 

 По просьбе заявителя, ответственного лица либо их представителей  должностные лица Уполномоченного органа обязаны ознакомить заявителя, ответственное лицо (их представителей) с настоящим административным регламентом. 
При проведении процедуры осмотра в целях оценки технического состояния и надлежащего технического обслуживания зданий, сооружений в соответствии с требованиями проектной документации указанных объектов ответственное лицо (его представитель) представляет сотрудникам Уполномоченного органа, осуществляющим осмотр проектную и техническую документацию на здание, сооружение, журнал эксплуатации здания, сооружения, иные необходимые для проведения осмотра материалы и информацию.   
Лицо, ответственное за эксплуатацию здания, сооружения, (его представитель) обязан обеспечить доступ в осматриваемое здание, сооружение сотрудникам Уполномоченного органа, производящим осмотр.

Сотрудники Уполномоченного органа, осуществляющего осмотр, проводят визуальное обследование конструкций (с фотофиксацией видимых дефектов), изучают сведения об осматриваемом здании, сооружении (год постройки, срок эксплуатации), общую характеристику объёмно-планировочного и конструктивного решения и систем инженерного оборудования, производят обмерочные работы. При наличии необходимости производят другие специальные исследования, испытания, замеры и другие действия для получения более детальной и подробной информации об осматриваемых объектах. 

Сотрудники Уполномоченного органа, осуществляющие осмотр здания, сооружения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и при предъявлении служебного удостоверения и копии постановления администрации Михайловского муниципального района о проведении осмотра, имеют право:

- беспрепятственно получать доступ к проектной, технической и эксплуатационной документации указанных объектов, журналу эксплуатации здания, сооружения, иным необходимым для проведения осмотра материалам и информации; 

- беспрепятственно получать доступ во все помещения и на все территории осматриваемого здания, сооружения;

- проводить необходимые исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю за соблюдением требований технических регламентов к конструктивным и другим характеристикам надёжности и безопасности здания, сооружения, требований проектной документации.
Сотрудники Уполномоченного органа, осуществляющие осмотр здания, сооружения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации обязаны:

- соблюдать законодательство, муниципальные правовые акты администрации Михайловского муниципального района права и законные интересы физических и юридических лиц при проведении осмотра зданий, сооружений;

- проводить осмотр зданий, сооружений на основании решения уполномоченного органа и при предъявлении служебных удостоверений в установленные настоящим Порядком сроки;

- не препятствовать заявителю, ответственному лицу присутствовать при проведении осмотра зданий, сооружений и давать разъяснения по вопросам, относящимся к осмотру зданий, сооружений;

- представлять заявителю, ответственному лицу информацию и документы, относящиеся к осмотру зданий, сооружений;

- соблюдать сроки оказания муниципальной услуги, установленные законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом;
- не требовать от заявителя, ответственного лица либо его представителя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения процедуры осмотра по просьбе заявителя, ответственного лица либо его представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;

- осуществлять иные обязанности, предусмотренные законодательством, муниципальными правовыми актами администрации Михайловского муниципального района
3.3.4 Оформление и выдача результатов осмотра здания, сооружения.
Основанием для начала административного действия является завершение осмотра здания, сооружения либо отсутствие возможности проведения осмотра здания, сооружения сотрудниками Уполномоченного органа, ввиду не предоставления ответственным лицом проектной документации, журнала эксплуатации здания, сооружения, иных необходимых для проведения осмотра, материалов и информации, и не обеспечения доступа в здание, сооружение при условии отсутствия возможности проведения осмотра здания, сооружения без доступа в здание, сооружение. 

Акт осмотра здания, сооружения составляется сотрудником Уполномоченного органа, осуществляющим осмотр здания, сооружения, по форме  согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту. Срок составляет акта – 3 рабочих дня со дня проведения осмотра, а в случае, если основанием для проведения осмотра явилось заявлении о возникновении аварийных ситуации в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения здания, сооружения – незамедлительно по окончании осмотра. К акту осмотра прилагаются материалы фотофиксации осмотренного здания, сооружения.

Акт о невозможности осмотра здания, сооружения составляется сотрудниками Уполномоченного органа в день, установленный для проведения осмотра, по форме согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту. 

Акт осмотра здания, сооружения, акт о невозможности осмотра зданий, сооружений утверждаются руководителем Уполномоченного органа не позднее 1 рабочего дня, следующего за днём их составления. Копия акта осмотра направляется заявителю, ответственному лицу в течение трёх рабочих дней со дня его утверждения почтовым отправлением, либо вручается указанным лицам под роспись в уполномоченном органе, а в случае проведения осмотра зданий, сооружений на основании заявления о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений - вручается под роспись на месте проведения осмотра зданий, сооружений заявителю, ответственному лицу в день утверждения акта осмотра руководителем уполномоченного органа. 

Акт о невозможности осмотра здания, сооружения подписывается сотрудниками уполномоченного органа, а также экспертами, представителями экспертных и иных организаций (в случае их привлечения к проведению осмотра зданий, сооружений). Акт о невозможности осмотра здания, сооружения утверждается руководителем уполномоченного органа не позднее одного рабочего дня, следующего за днём его составления. 

Копия акта о невозможности осмотра здания, сооружения направляется заявителю, ответственному лицу в течение трёх рабочих дней со дня его утверждения почтовым отправлением либо вручается указанным лицам под роспись в уполномоченном органе, а в случае, если основанием для проведения осмотра здания, сооружения явилось заявление о возникновении аварийных ситуаций в зданиях, сооружениях или возникновении угрозы разрушения зданий, сооружений, копия акта о невозможности осмотра здания, сооружения вручается заявителю, ответственному лицу в день утверждения такого акта любым доступным способом.

В случае выявления нарушений требований технических регламентов к конструктивным и другим характеристикам надёжности и безопасности объектов, требований проектной документации указанных объектов Уполномоченный орган направляет копию акта осмотра в течение трёх рабочих дней со дня его утверждения в орган, должностному лицу, в компетенцию которых входит решение вопроса о привлечении к ответственности лица, совершившего такое нарушение.

По окончании оформления результатов осмотра сотрудником Уполномоченного органа, проводившим осмотр, делается запись в журнале учета  осмотров зданий, сооружений и выдачи рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, находящихся в эксплуатации на территории Михайловского муниципального района. Журнал ведётся в Уполномоченном органе по форме согласно приложению №6 к настоящему Административному регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется в форме текущего контроля путем проведения плановых и внеплановых проверок и включает в себя проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, проверок соблюдения исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края, Михайловского муниципального района.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации Михайловского муниципального района.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Михайловского муниципального района. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.5. Должностные лица Уполномоченного органа несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в пределах, установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в должностных обязанностях.

4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации Михайловского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) по рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги и решение, принятое по результатам его рассмотрения, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия (бездействий) по рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги включает в себя подачу жалобы на действия (бездействия) должностного лица вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу (далее - жалоба).

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе и в электронной форме по адресам, указанным в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель по письменному запросу может получить любую информацию и документы, находящиеся в распоряжении Уполномоченного органа, необходимые ему для обоснования и рассмотрения письменной жалобы.

5.7. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи календарных дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить данное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Уполномоченного органа, либо должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решения о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Уполномоченный орган либо тому же должностному лицу, муниципальному служащему. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Уполномоченный орган либо соответствующему должностному лицу.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


Решение, принятое должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица, муниципального служащего), может быть обжаловано заявителем в судебном порядке, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а так же несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Приморского края.
                                                                                                             Приложение № 1

           к Административному регламенту 
	УТВЕРЖДАЮ:

__________________________________

(подпись руководителя уполномоченного органа с указанием его должности, 

фамилии и инициалов)

«____» _______________ 20__ г.




АКТ

осмотра здания, сооружения

_________________________                                                                     с. Михайловка
        (дата, время составления)

    Настоящий акт составлен ________________________________________________
__________________________________________________________________________

     (фамилии, имена, отчества, должности сотрудников уполномоченного органа, проводивших осмотр)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

с участием: _______________________________________________________________
                          (фамилии, имена отчества лиц, привлечённых к участию в осмотре, их должности, _________________________________________________________________
место работы)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

в присутствии: ___________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества заявителя, ответственного лица (представителя)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Объект осмотра: __________________________________________________________
                                             (наименование здания, сооружения, его место нахождения (адрес))

При осмотре установлено:__________________________________________________
                           (подробное описание данных, характеризующих состояние объекта осмотра)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Выявлены (не выявлены) нарушения: ______________________________________
                                                                                     (в случае выявления указываются

_________________________________________________________________________________

нарушения требований технических регламентов, проектной документации со ссылкой 

__________________________________________________________________________

на их конкретные нормы (положения)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Рекомендации о мерах по устранению выявленных нарушений: _______________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Приложения к акту:_______________________________________________________

                               (материалы фотофиксации осматриваемого здания, сооружения)

Подписи  сотрудников уполномоченного органа, проводивших осмотр, лиц, привлечённых к участию в осмотре, лиц, присутствовавших при осмотре:

    _______________________ (_____________________)

    _______________________ (_____________________)

    _______________________ (_____________________)

                    подписи                            расшифровки подписей 

                                         Приложение №2
           к Административному регламенту                                  
	УТВЕРЖДАЮ:

(подпись руководителя уполномоченного органа с указанием его должности, 

фамилии и инициалов)

«____» _______________ 20__ г.




АКТ

о невозможности осмотра здания, сооружения

_________________________                                                                     с. Михайловка
(дата, время составления)

        Настоящий акт составлен ______________________________________________
__________________________________________________________________________

    (фамилии, имена, отчества, должности сотрудников уполномоченного органа, проводивших осмотр)

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
с участием: _______________________________________________________________
                                (фамилии, имена отчества лиц, привлечённых к участию в осмотре, их __________________________________________________________________________
должности, место работы)

__________________________________________________________________________
в присутствии: ___________________________________________________________

                                    (фамилии, имена, отчества заявителя, ответственного лица (представителя)

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Объект осмотра: __________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                          (наименование здания, сооружения, его место нахождения (адрес))

Проведение осмотра здания, сооружения невозможно по следующим причинам:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Подписи  сотрудников уполномоченного органа, проводивших осмотр,  лиц, привлечённых к участию в осмотре, лиц, присутствовавших при осмотре:

    ___________________________ (______________________)

    ___________________________ (______________________)

    ___________________________ (______________________)

                     подписи                                     расшифровки подписей

                                                                                                                          Приложение № 3
к Административному регламенту 
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги по «Осмотру зданий, сооружений выдачи рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений»









Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги от лица заинтересованного в получении муниципальной услуги.  





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов








Передача заявления и приложенных к нему документов исполнителю подготовки муниципальной услуги








Переадресация заявления в государственный орган, осуществляющий государственный контроль (надзор) за эксплуатацией здания, сооружения








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Извещение заявления о переадресации его заявления в орган, осуществляющий государственный контроль (надзор) за эксплуатацией здания, сооружения








Проведение осмотра здания, сооружения, составление акта осмотра, его подписание, утверждение и направление заявителю, ответственному


лицу.








Составление акта о невозможности осмотра, его подписание, утверждение и направление заявителю, ответственному


лицу.











